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institut Libre des Etudes informatiques & Commerciales

Filiere: FC 1 / IG1 Formateur : CHOUKRI HAFID
U. F  : Bureautique et Application S.P :2 | 0.P : Tous
Date :22/02/2024 | Durée : 2 Heures N.E : Contrdle continu N°3

I. Partie pratique : (14)

TP : Listes des destinataires

Titre Nom Prénom Adresse CP Ville
Mademoiselle Ait moussa salma N°2 bloc cité dakhla 80000 Agadir
Madame Jamali Kaoutar Bloc Abtih Tamdid 80500 Agadir
Monsieur Aderdour Salah N° 30 Rue 3520 Inzegane 80000 Agadir
Madame Dupont Sarah Rue Hasssan Il N°152 80000 Agadir
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Insérer la liste des destinataires ci-dessus.

ANNONCE

» TITRE
» NOM
» PRENOM
» ARESSSE
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Cher stagiaire, Par la présente nous vous informons des prochaines

Programmation

20 MARS 2024

Tableau des formations

i

= MS Word
& MS Excel
& MS PowerPoint

Bureautique

;

OVEr 1eS Dienvenues :

Créer I'annonce ont respectons les mises en forme du texte, tableau et formes.

1
2
3. Insérer les champs de fusions et créer un publipostage.
4

(10 pts)

Imprimer une annonce pour chacun des stagiaires sous format PDF. (2 pts)

formations informatiques, la prochaine session se déroulera le :

(6 pts)

Infographie

/= Photoshop
= Lightroom
= Illustrator
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(2 pts)

Groupe ILEIC
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